温州大学瓯江学院试卷及相关材料归档整理装订标准
1、 学生的答卷一般以行政班为单位按学生的序号从小到大排列后装订。（公选课、任选课、大学英语、大学计算机、体育按教学班为单位打印）
2、 相关材料整理装订的顺序：
1、空白试卷（答题纸）    
2、参考答案及评分标准       
3、试卷质量分析表           
4、考试分析报告（一般按行政班打印，模块、选修按教学班打印。）
5、电子成绩登分表 （一般按行政班打印，模块、选修按教学班打印。） 
6、刷卡记录（英语） 
7、平时成绩登分表（指的是原始记录材料，成绩涂改处需任教老师签名）   
8、考场记录单               
三、学生答卷及相关材料在装订时都要附上封面（封面在各分院教学秘书处），并用黑色水笔由任教老师工整填写封面上的相关内容（不能涂改）。
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